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Circ. n.219                     AI DOCENTI 

SCUOLA PRIMARIA 

 

OGGETTO: Preparazione Scrutinio finale Scuola Primaria a.s.2025/2026. 

 

Si ricorda alle SSLL che gli scrutini saranno espletati in presenza utilizzando il Registro Argo. 

Si precisa che tutti i docenti, accedendo con le proprie credenziali, sono tenuti a controllare i dati 

inerenti le proprie classi e i propri alunni e a comunicare, tempestivamente, eventuali errori 

rilevati presso l’Ufficio Didattica. 

Il Coordinatore verificherà il corretto abbinamento dei docenti alle classi e agli alunni; 

eventuali anomalie (es. presenze di docenti non più in servizio presso il nostro istituto) 

dovranno essere comunicate tempestivamente all’Ufficio Didattica. 

 

Tutti i docenti, accedendo con la propria password, devono inserire su SCRUTINIO- 

CARICAMENTO VOTI - CLASSE - SCRUTINIO FINALE. 

Per singolo alunno: 

● i GIUDIZI per ciascuna DISCIPLINA e il COMPORTAMENTO (O -Ottimo, D-Distinto, B- 

Buono, DC- Discreto, S- Sufficiente, NS- Non sufficiente) e cliccando nel riquadro in alto a destra 

sulle TRE LINEE (ricerca di un descrittore predefinito), si caricherà la frase della DESCRIZIONE 

DEL LIVELLO RAGGIUNTO corrispondente al GIUDIZIO scelto. 

● il GIUDIZIO di Religione cattolica sarà espresso solamente con:  O -Ottimo, D-Distinto, B- 

Buono, DC- Discreto, S- Sufficiente, NS- Non sufficiente. 

 

Per gli ALUNNI DVA 

I giudizi si riferiranno ai progressi personali e alle competenze acquisite dall’alunno; nel descrittore sarà 

inserita la seguente dicitura: “La valutazione fa riferimento agli obiettivi indicati nel PEI”. 

Tale dicitura sarà riportata in ogni Disciplina per gli alunni affiancati dal docente di sostegno con 

rapporto 1:1, mentre per gli alunni con rapporto 1:2 solo per le Discipline di Italiano e Matematica. 

Il comportamento sarà valutato in base agli stessi criteri adottati per la classe, tranne per chi ha utilizzato 

criteri di valutazione differenti.  

 

Sarà possibile, inoltre:
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● compilare il verbale dello scrutinio (seconda riga Con riporto dati) editabile in formato ODT 

● stampare il pagellino, 

● stampare il Tabellone riassuntivo per classe degli obiettivi caricati 

 

DA SCRUTINIO, CARICAMENTO VOTI cliccare sulle discipline per : 

● importare per ciascuna le ASSENZE cliccando in alto a destra ( Azioni- IMPORTA VOTI dal 

REGISTRO) 

● cliccare su STAMPA Tabellone Scrutinio Finale con assenze (ONLINE) (SF) per avere il 

Quadro delle assenze per ciascun alunno. 

● Il Tabellone sarà caricato dal Coordinatore, dopo averlo firmato, per la condivisione con il 

Consiglio di classe e per la conservazione agli ATTI della scuola. 

SCRUTINIO: 

In sede di Scrutinio sarà necessario dare seguito alle seguenti operazioni per la condivisione dei 

documenti e approvazione degli stessi da parte di tutti i docenti del Consiglio di classe. 

 

CONDIVISIONE TABELLONE GIUDIZI e VOTI (Per assenze) 

Il Coordinatore di classe condividerà la Schermata del Tabellone con tutti i docenti, lo salverà in 

formato PDF sul proprio pc, lo caricherà sulla Bacheca di ARGO per renderlo visibile ai docenti 

del Consiglio con richiesta di presa visione e adesione. Ciascun docente dovrà celermente prendere 

visione ed aderire al Tabellone dando conferma orale al Coordinatore (con “Chiamata nominale”) 

(Tabellone approvato all’unanimità). Eventuali giudizi difformi dovranno essere registrati nel 

verbale di Scrutinio riportando i nominativi dei Docenti contrari e la dicitura “Tabellone approvato 

a maggioranza”. 

 

VERBALE SCRUTINIO 

Il Coordinatore di classe dovrà compilare il VERBALE di Scrutinio: 

Andare su CARICAMENTO VOTI - AZIONI- in alto a dx e scegliere Compila Verbale. Si aprirà 

una schermata con tanti modelli, cliccare e aprire il modello “Verbale Scrutinio FINALE con 

riporto dati” editabile in formato ODT. 

Compilare il verbale con data, nominativi docenti presenti, ecc…, eventuali approvazioni a 

maggioranza, salvare localmente sul proprio pc, aprire il documento in formato PDF e caricarlo, 

su BACHECA rendendolo visibile ai Docenti con richiesta di presa visione e adesione. 

Ciascun docente dovrà celermente prendere visione ed aderire al verbale di scrutinio, dando 

conferma orale al coordinatore (Chiamata nominale). Terminate le operazioni di scrutinio, bloccare 

i voti cliccando sull’apposito tasto in Alto a destra entrando sempre da CARICAMENTO VOTI - 

BLOCCA VOTI. 

 

 
Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Rosa PORCIELLO 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c. 2 D.lgs 39/19 93) 


